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Školní řád vydává ředitelka školy podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, a vyhlášky č. 

14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů. 

Školní řád je závazný pro všechny děti, jejich zákonné zástupce a všechny zaměstnance mateřské 

školy. 
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1. Práva dětí 

Dítě má právo zejména: 

• na předškolní vzdělávání a školské služby podle právních předpisů,  

• na bezpečné, vstřícné a podnětné prostředí,  

• na respektování svých individuálních potřeb, možností a tempa,  

• na ochranu před všemi formami diskriminace, násilí, ponižování a zanedbávání,  

• na odpočinek, volnou hru a soukromí v rozsahu odpovídajícím věku,  

• na pomoc pedagogických pracovníků.  

2. Povinnosti dětí 

Dítě je vedeno zejména k tomu, aby: 

• dodržovalo společně vytvořená pravidla soužití ve třídě,  

• řídilo se pokyny zaměstnanců mateřské školy,  

• chovalo se ohleduplně k ostatním dětem i dospělým,  

• chránilo své zdraví i zdraví ostatních,  

• šetrně zacházelo s hračkami, pomůckami a majetkem školy,  

• dodržovalo hygienické návyky přiměřeně svému věku.  

3. Práva zákonných zástupců 

Zákonný zástupce má právo zejména: 

• na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte,  

• na informace o individuálních pokrocích dítěte,  

• konzultovat vzdělávací a výchovné otázky s pedagogickými pracovníky nebo ředitelkou 

školy,  

• vyjadřovat se ke všem podstatným otázkám vzdělávání dítěte,  

• pověřit písemně jinou osobu k vyzvedávání dítěte,  

• na poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení,  

• dohodnout s mateřskou školou adaptační režim dítěte.  

4. Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonný zástupce je povinen zejména: 

• předat dítě osobně pedagogickému pracovníkovi,  

• vyzvednout dítě osobně nebo prostřednictvím písemně pověřené osoby,  

• oznamovat změny údajů vedených ve školní matrice,  
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• informovat školu o zdravotních obtížích dítěte a o výskytu infekčního onemocnění v 

rodině,  

• zajistit, aby bylo dítě při příchodu do mateřské školy bez zjevných příznaků onemocnění,  

• omlouvat nepřítomnost dítěte,  

• bez zbytečného odkladu převzít dítě, pokud škola oznámí jeho zdravotní obtíže,  

• hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravování ve stanovených termínech, pokud není 

dítě od úplaty osvobozeno,  

• na vyzvání ředitelky školy se osobně dostavit k projednání závažných otázek.  

U dítěte s povinným předškolním vzděláváním je zákonný zástupce dále povinen: 

• přihlásit dítě k zápisu v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního 

vzdělávání,  

• doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy ředitelky školy,  

• zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných 

výstupů.  

5. Ochrana osobních údajů 

• Pedagogičtí pracovníci zachovávají mlčenlivost o osobních údajích, údajích o zdravotním 

stavu dětí a o výsledcích poradenské pomoci.  

• Osobní údaje dětí a zákonných zástupců škola zpracovává v souladu s právními předpisy.  

• Pořizování a zveřejňování fotografií nebo jiných záznamů dětí pro účely propagace školy 

je možné pouze na základě souhlasu zákonného zástupce, pokud právní předpis nestanoví 

jinak.  

6. Stravování dětí 

• Podmínky školního stravování, rozsah stravování a úhrada stravného se řídí vnitřním 

řádem školní jídelny nebo školní jídelny-výdejny.  

• Zákonný zástupce je povinen dodržovat pravidla přihlašování a odhlašování stravy.  

7. Úplata za předškolní vzdělávání 

• Měsíční výši úplaty za předškolní vzdělávání na období školního roku stanoví zřizovatel 

mateřské školy nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku.  

• Ředitelka školy vhodným způsobem informuje zákonné zástupce o výši úplaty.  

• Vzdělávání se poskytuje bezúplatně dětem od počátku školního roku, který následuje po 

dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.  

• Osvobození od úplaty se řídí § 6 vyhlášky č. 14/2005 Sb.  

• Úplata se snižuje v případě omezení nebo přerušení provozu mateřské školy podle 

právních předpisů.  
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8. Stížnosti, oznámení a podněty 

Stížnosti, oznámení a podněty se podávají ředitelce školy, která je vyřídí nebo postoupí 

příslušnému orgánu. 

9. Provoz mateřské školy 

• Provoz mateřské školy je od 6:00 do 16:30 hodin.  

• Děti se zpravidla scházejí od 6:00 do 8:00 hodin.  

• Po předchozí domluvě lze dítě přivést výjimečně i v jinou dobu, nejpozději však do doby 

odchodu dětí na pobyt venku.  

• Děti, které se neúčastní odpoledního programu, se zpravidla vyzvedávají od 12:00 do 

12:15 hodin.  

• V odpoledních hodinách se děti zpravidla vyzvedávají od 15:00 do 16:30 hodin.  

• Zákonný zástupce nebo pověřená osoba je povinen vyzvednout dítě s takovým časovým 

předstihem, aby dítě i doprovázející osoba opustili budovu mateřské školy nejpozději v 

16:30 hodin.  

• Po ukončení provozu mateřské školy je zákonný zástupce povinen dítě bezodkladně 

převzít.  

• Není-li dítě vyzvednuto do konce provozní doby, pedagogický pracovník se nejprve 

pokusí telefonicky kontaktovat zákonné zástupce a osoby pověřené k vyzvedávání dítěte. 

Po dobu, než je dítě předáno oprávněné osobě, je zajištěn dohled nad dítětem. Pokud se 

nepodaří zajistit předání dítěte ani navázat kontakt se zákonným zástupcem nebo 

pověřenou osobou, postupuje škola v součinnosti s ředitelkou školy podle konkrétní 

situace a kontaktuje orgán sociálně-právní ochrany dětí, případně Policii České republiky. 

Opakované pozdní vyzvedávání dítěte bez závažných důvodů může být posouzeno jako 

narušování provozu mateřské školy. Vznikne-li škole v souvislosti s opakovaným 

pozdním vyzvedáváním dítěte prokazatelná majetková škoda, může škola požadovat její 

náhradu podle občanského zákoníku. Takovou náhradou může být i prokazatelně vzniklý 

náklad související s prací přesčas zaměstnance, pokud vznikl v přímé souvislosti s 

porušením povinnosti zákonného zástupce převzít dítě včas; škola však nemůže stanovit 

paušální sankci automaticky bez posouzení konkrétního případu.  

10. Přerušení nebo omezení provozu 

• Provoz mateřské školy lze v červenci nebo srpnu, případně v obou měsících, omezit nebo 

přerušit podle místních podmínek.  

• Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitelka školy po projednání se zřizovatelem.  

• Informace o omezení nebo přerušení provozu zveřejní škola nejméně 2 měsíce předem.  

• Ze závažných důvodů lze provoz omezit nebo přerušit i v jiném období; škola tuto 

informaci zveřejní neprodleně.  
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11. Režim dne 

Denní režim je orientační a může být přizpůsoben aktuálním potřebám dětí, počasí, organizaci 

akcí a vzdělávacím činnostem. 

• 6:00–9:30 spontánní hry, individuální a skupinové činnosti, pohybové a vzdělávací 

aktivity  

• 8:30–9:00 hygiena, přesnídávka  

• 9:30–11:30 pobyt venku  

• 11:30–12:00 hygiena, oběd  

• 12:00–14:15 odpočinek, klidové činnosti  

• 14:15–15:00 hygiena, svačina  

• 15:00–17:00 odpolední zájmové činnosti  

12. Bezpečnost a ochrana zdraví dětí 

• Mateřská škola odpovídá za dítě od okamžiku, kdy je pedagogický pracovník převezme 

od zákonného zástupce nebo pověřené osoby, až do okamžiku jeho předání.  

• K zajištění bezpečnosti při pobytu mimo areál školy stanoví ředitelka školy dostatečný 

počet pedagogických pracovníků.  

• Děti jsou pravidelně poučovány o bezpečném chování.  

• Děti nesmí do mateřské školy nosit předměty, které mohou ohrozit zdraví nebo 

bezpečnost.  

• Podávání léků dítěti je možné pouze na základě písemné dohody mezi zákonným 

zástupcem a ředitelkou školy.  

• Zákonní zástupci odpovídají po převzetí dítěte za jeho bezpečnost v prostorách školy i 

mimo ně.  

13. Ochrana před rizikovým chováním, diskriminací, 

nepřátelstvím a násilím 

• Mateřská škola vytváří podmínky pro zdravý vývoj dětí a předchází projevům rizikového 

chování.  

• Jakékoli projevy násilí, diskriminace, nepřátelství nebo ponižování jsou nepřípustné.  

• Škola sleduje vztahy mezi dětmi a včas přijímá vhodná opatření.  

• V případě podezření na týrání nebo zanedbávání dítěte plní škola oznamovací povinnost 

vůči příslušným orgánům.  
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14. Přijímací řízení do mateřské školy 

• Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 15. 

března do 15. dubna.  

• Termín a místo zápisu stanoví ředitelka školy v dohodě se zřizovatelem a zveřejní je 

způsobem v místě obvyklým.  

• O přijetí dítěte rozhoduje ředitelka školy.  

• Děti se přijímají zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však od 2 let.  

• Dítě mladší 3 let nemá na přijetí právní nárok.  

• Do mateřské školy zřízené obcí nebo svazkem obcí se přednostně přijímají děti, které před 

začátkem školního roku dosáhnou nejméně třetího roku věku a mají místo trvalého 

pobytu, popřípadě pobytu, ve školském obvodu, a to do výše povoleného počtu dětí.  

• Podmínkou přijetí je splnění povinností stanovených zákonem o ochraně veřejného 

zdraví; tato podmínka se nevztahuje na děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné.  

• Dítě může být přijato i v průběhu školního roku.  

15. Povinné předškolní vzdělávání 

• Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na dítě od počátku školního roku, který 

následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní 

docházky.  

• Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech 

v rozsahu 4 souvislých hodin denně, a to v době od 8:00 do 12:00 hodin.  

• Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech školních prázdnin.  

• Právo dítěte vzdělávat se po celou dobu provozu mateřské školy tím není dotčeno.  

16. Individuální vzdělávání 

• Povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou individuálního vzdělávání.  

• Oznámení o individuálním vzdělávání musí obsahovat údaje stanovené § 34b školského 

zákona, včetně důvodů individuálního vzdělávání.  

• Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, oznámí zákonný 

zástupce tuto skutečnost nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku.  

• Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v období od 3. do 4. 

měsíce od začátku školního roku; konkrétní řádný a náhradní termín stanoví ředitelka 

školy na každý školní rok.  

• Pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte ani v náhradním termínu, ředitelka školy 

individuální vzdělávání ukončí.  
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17. Ukončení předškolního vzdělávání 

Ředitelka školy může po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce rozhodnout o 

ukončení předškolního vzdělávání, jestliže: 

• se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po 

dobu delší než dva týdny,  

• zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy,  

• ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské 

zařízení,  

• zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za předškolní vzdělávání nebo za školní 

stravování ve stanoveném termínu a nedohodne jiný termín úhrady.  

Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze u dítěte, pro které je předškolní 

vzdělávání povinné. 

18. Zacházení s majetkem školy 

• Děti jsou vedeny k šetrnému zacházení s majetkem školy.  

• V případě poškození majetku školy projedná škola tuto skutečnost se zákonnými zástupci 

dítěte.  

• Zákonní zástupci po převzetí dítěte odpovídají za jeho bezpečnost a chovají se tak, aby 

nepoškozovali majetek školy.  

• Zjistí-li poškození majetku, oznámí tuto skutečnost neprodleně zaměstnanci školy.  

19. Závěrečná ustanovení 

1. Školní řád je zveřejněn na přístupném místě v mateřské škole a způsobem umožňujícím 

dálkový přístup.  

2. S obsahem školního řádu jsou prokazatelně seznámeni zaměstnanci školy a zákonní 

zástupci dětí.  

3. Dnem nabytí účinnosti tohoto školního řádu se ruší předchozí školní řád mateřské školy.  

4. Tento školní řád nabývá účinnosti dne 1.10. 2026.  

5. Pedagogická rada projednala dne 28.8.2026 

6. Školská rada projednala dne 24.9. 2026 

 

 

V Nové Vsi dne 24.9.2026  

 

 

Mgr. Pavla Procházková, ředitelka školy 


