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1. Účel a působnost řádu 
1. Tento provozní řád upravuje základní provozní, hygienické a bezpečnostní podmínky 

Základní školy a Mateřské školy Nová Ves, okres Brno-venkov, příspěvkové organizace 

(dále jen „škola“).  

2. Řád je závazný pro zaměstnance školy, děti, žáky a další osoby, které se se souhlasem 

školy zdržují v jejích prostorách nebo užívají její venkovní hrací plochy.  

3. Řád vychází zejména ze školského zákona, právních předpisů o ochraně veřejného zdraví, 

hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení pro výchovu a vzdělávání, 

školním stravování, evidenci úrazů a ze souvisejících předpisů bezpečnosti a ochrany 

zdraví při práci.  

4. Řád nenahrazuje školní řád, vnitřní řád školní družiny, řády odborných učeben, požární 

poplachové směrnice, evakuační plán, havarijní plán ani dokumentaci bezpečnosti a 

ochrany zdraví při práci.  

2. Společná provozní a hygienická pravidla 
2.1 Prostory, větrání, vytápění a osvětlení 

1. Prostory školy jsou udržovány v čistém, bezpečném a provozuschopném stavu. Závady 

ohrožující zdraví nebo bezpečnost osob se bezodkladně oznamují ředitelce školy nebo jí 

pověřenému zaměstnanci; do jejich odstranění se příslušný prostor nebo zařízení 

nepoužívá.  

2. Učebny, herny, chodby, hygienická zařízení a další prostory určené k pobytu dětí a žáků 

jsou větrány podle aktuálních klimatických podmínek, obsazenosti a provozních 

možností. Větrání nesmí ohrozit bezpečnost dětí a žáků.  

3. Teplota vzduchu, větrání, osvětlení, ochrana před oslněním a ergonomické uspořádání 

pracovních míst se zajišťují v souladu s aktuálními hygienickými požadavky. Při 

nedodržení hygienických limitů ředitelka školy přijme přiměřená opatření, popřípadě 

omezí nebo přeruší provoz dotčených prostor.  

4. Učebny s počítačovým vybavením jsou uspořádány tak, aby byla zajištěna zraková 

pohoda a bezpečné používání zařízení.  

  



2.2 Pitný režim, úklid a odpady 
1. Škola je zásobována pitnou vodou z veřejného vodovodu. Pitný režim dětí a žáků je 

zajišťován po celou dobu pobytu ve škole, zejména při vyšších venkovních teplotách a 

pohybových aktivitách.  

2. Běžný úklid se provádí denně. Zahrnuje zejména úklid podlah, pracovních ploch, 

hygienických zařízení, kontaktních míst a vynášení odpadků. Hygienická zařízení se čistí 

a dezinfikují podle potřeby a s ohledem na jejich využití.  

3. Nejméně jednou týdně se provádí důkladný úklid omyvatelných částí hygienických 

zařízení a jejich dezinfekce. Pravidelně se provádí údržba vzduchotechniky a 

klimatizačních zařízení podle návodu výrobce nebo dodavatele.  

4. Okna, svítidla, vybavení a prostory školy se čistí v četnosti odpovídající jejich provozu a 

potřebě. Malování se provádí podle potřeby.  

5. Pevný odpad se ukládá do uzavíratelných nádob nebo jednorázových obalů. Tříděný 

odpad se ukládá odděleně do určených nádob. Odpad se odstraňuje pravidelně tak, aby 

nemohl ohrozit hygienu a bezpečnost provozu.  

6. Dezinfekce, dezinsekce a deratizace se provádějí podle potřeby, s použitím vhodných 

prostředků a postupů. Zásah, který vyžaduje odbornou způsobilost, zajišťuje odborně 

způsobilá osoba.  

2.3 Bezpečnost, úrazy a mimořádné události 
1. Děti a žáci jsou poučováni o bezpečném chování a o pravidlech ochrany zdraví při 

zahájení školního roku, před činnostmi se zvýšeným rizikem a podle potřeby. O poučení 

se vede záznam.  

2. Každý úraz, náhlé onemocnění, mimořádnou událost nebo zjištěnou závadu dítě či žák 

ihned oznámí pedagogickému pracovníkovi nebo jinému zaměstnanci školy. Dítě nebo 

žák, který vykazuje známky akutního onemocnění, je oddělen od ostatních dětí a žáků a je 

nad ním zajištěn dohled zletilé osoby do předání zákonnému zástupci nebo do zajištění 

dalšího postupu.  

3. Zaměstnanec školy při úrazu poskytne první pomoc, zajistí další potřebné ošetření, bez 

zbytečného odkladu informuje zákonného zástupce nezletilého dítěte nebo žáka a 

postupuje podle právních předpisů o evidenci úrazů.  

4. V knize úrazů se evidují všechny úrazy, o nichž se škola dozví, ve lhůtách a v rozsahu 

stanoveném právními předpisy. Záznam o úrazu, hlášení a jeho zasílání se provádějí v 

případech a postupem stanoveným právními předpisy.  

5. Pro případ nouze jsou v prostorách školy dostupná důležitá telefonní čísla: 112 

integrovaný záchranný systém, 150 hasičský záchranný sbor, 155 zdravotnická záchranná 

služba, 158 Policie České republiky.  

  



3. Provoz základní školy 
3.1 Organizace školního dne 

Činnost Čas 

Otevření budovy pro žáky 7:25 

1. vyučovací hodina 7:45–8:30 

1. přestávka 8:30–8:40 

2. vyučovací hodina 8:40–9:25 

2. přestávka 9:25–9:45 

3. vyučovací hodina 9:45–10:30 

3. přestávka 10:30–10:40 

4. vyučovací hodina 10:40–11:25 

4. přestávka 11:25–11:45 

5. vyučovací hodina 11:45–12:30 

5. přestávka 12:30–12:45 

6. vyučovací hodina 12:45–13:30 

1. Nultá vyučovací hodina může být zařazena od 7:00 hodin pouze v souladu s rozvrhem a 

příslušnými právními předpisy.  

2. Před vyučováním, o přestávkách, ve školní jídelně a při dalších činnostech vykonávají 

pedagogičtí pracovníci dohled podle rozvrhu dohledů.  

3. Výuka v odborných učebnách se řídí tímto provozním řádem, školním řádem a řády 

jednotlivých učeben.  

3.2 Školní stravování – výdejní místo 
1. Školní stravování se organizuje v souladu s právními předpisy a s vnitřním řádem zařízení 

školního stravování.  

2. Výdej obědů pro žáky základní školy probíhá ve školní jídelně – výdejně v časech 

stanovených rozvrhem výdeje: 11.25 - 11.45; 12,30-12,45  

3. Před vstupem do jídelny si žáci umyjí ruce. V jídelně se chovají ohleduplně, dodržují 

hygienická pravidla, pokyny zaměstnanců a pedagogický dohled.  

4. Žák hlásí technickou nebo hygienickou závadu, úraz či nevolnost ihned dozorujícímu 

zaměstnanci. Nádobí po jídle odkládá na určené místo.  

5. Jídelní lístek je zveřejňován způsobem stanoveným školou. Podmínky přihlašování a 

odhlašování stravy, výše úplaty a platební údaje upravuje příloha č. 1 tohoto řádu.  

  



4. Provoz mateřské školy 
4.1 Základní údaje a provoz 

1. Mateřská škola je umístěna na adrese Nová Ves 225 a má celodenní provoz od 6:00 do 

16:30 hodin.  

2. Kapacita mateřské školy, počet tříd a aktuální počet dětí se řídí údaji vedenými ve školské 

dokumentaci a rozhodnutím o zápisu do školského rejstříku. Pro školní rok [doplní se] 

jsou děti rozděleny do těchto tříd:  

Třída Věkové složení Počet dětí 

Žabičky 3 - 6 24 

Berušky 3 - 6 23 

3. Při zařazování dětí mladších tří let a při stanovení počtu dětí ve třídách škola postupuje 

podle aktuálních právních předpisů a konkrétních podmínek vzdělávání.  

4.2 Režim dne 
Režim dne je orientační; může být přizpůsoben věku dětí, aktuální situaci, vzdělávacím 

potřebám, počasí, výletům a dalším akcím školy. 

Činnost Orientační čas 

Přijímání dětí, spontánní hra 6:00–7:00 

Pohybové a vzdělávací činnosti 7:00–8:30 

Hygiena a stravování podle organizace dne 

Pobyt venku zpravidla 9:30–11:30 

Oběd, hygiena a příprava na odpočinek od 11:30 

Odpočinek a klidové činnosti zpravidla 12:15–14:15 

Odpolední činnosti a postupné rozcházení dětí do 16:30 

1. Pohybové aktivity a přiměřené otužování se zařazují pravidelně s ohledem na věk, 

zdravotní stav a individuální potřeby dětí.  

2. Pobyt venku se zařazuje každý den po maximální možnou dobu. Jeho délka a náplň se 

upravují s ohledem na klimatické podmínky, kvalitu ovzduší, zdravotní stav dětí a další 

okolnosti.  

3. Odpočinek se organizuje s přihlédnutím k individuálním potřebám dětí. Dětem s nižší 

potřebou spánku jsou po odpočinku nabízeny klidové činnosti.  

4. Dětem mladším tří let se poskytuje individuálně přizpůsobený adaptační režim a dostatek 

času pro hygienu, stravování, převlékání a odpočinek.  

4.3 Hygiena a prádlo 
1. Hygienická zařízení a vybavení pro péči o děti se udržují v čistotě a v provozuschopném 

stavu. Přebalování dětí se provádí s respektováním jejich soukromí a hygienických zásad.  

2. Použité inkontinenční pomůcky se ukládají do uzavíratelných nádob nebo obalů určených 

pro tento účel a odstraňují se bezpečným a hygienickým způsobem.  

3. Lůžkoviny se mění nejméně jednou za tři týdny, ručníky nejméně jednou týdně a vždy při 

znečištění. Čisté prádlo se skladuje odděleně od použitého prádla v uzavíratelných a 



čistých prostorech.  

4. Použité prádlo se ukládá do obalů zabraňujících znečištění okolí; při manipulaci s prádlem 

se předchází křížení čistého a použitého prádla.  

4.4 Stravování v mateřské škole 
1. Stravování dětí mateřské školy se zajišťuje v rozsahu odpovídajícím délce jejich pobytu v 

mateřské škole a podle právních předpisů o školním stravování.  

2. U dětí mladších tří let stanoví ředitelka školy po dohodě se zákonným zástupcem způsob a 

rozsah stravování s ohledem na potřeby dítěte.  

3. Podmínky přihlašování a odhlašování stravy, výše úplaty a platební údaje upravuje 

příloha č. 1 tohoto řádu.  

5. Školní družina 
1. Provoz školní družiny, přijímání a odhlašování účastníků, režim činností, bezpečnost a 

další podmínky upravuje samostatný vnitřní řád školní družiny.  

2. Provozní doba školní družiny je ve dnech školního vyučování stanovena od 6:15 do 7:25 

hodin a od 11:25 do 16:15 hodin.  

3. Pro činnost školní družiny lze využívat prostory družiny, společné prostory školy, školní 

zahradu, hřiště, počítačovou učebnu a učebnu s interaktivní tabulí, vždy při dodržení 

příslušných řádů a zajištění dohledu.  

6. Venkovní hrací plochy a pískoviště 
6.1 Společná pravidla 

1. Venkovní hrací plochy základní školy na adrese Nová Ves 18 a mateřské školy na adrese 

Nová Ves 225 jsou určeny především pro děti a žáky školy při organizovaných 

činnostech. Využití veřejností je možné pouze na základě rozhodnutí školy nebo 

zřizovatele a za podmínek předem stanovených provozovatelem.  

2. Děti a žáci užívají venkovní hrací plochy pouze pod dohledem zaměstnance školy nebo 

jiné pověřené a prokazatelně poučené osoby.  

3. Před zahájením pobytu venku provede osoba vykonávající dohled vizuální kontrolu hrací 

plochy, herních prvků, vstupů, oplocení a pískoviště. Zjistí-li závadu nebo nebezpečný 

předmět, zajistí jeho odstranění, popřípadě zamezí užívání dotčeného prostoru nebo prvku 

a oznámí závadu odpovědnému zaměstnanci.  

4. Děti a žáci používají herní prvky pouze k účelu, k němuž jsou určeny, a řídí se pokyny 

osoby vykonávající dohled. Do areálu se nevnáší alkohol, návykové látky, skleněné 

předměty ani jiné předměty ohrožující bezpečnost osob.  

5. Při vysokých teplotách škola zajišťuje pitný režim a využívá možnosti zastínění; délku 

pobytu upravuje podle klimatických podmínek.  

6.2 Kontroly a údržba herních prvků 
1. Vizuální kontrola herních prvků a povrchu hrací plochy se provádí denně nebo před 

použitím.  

2. Provozní kontrola se provádí před zahájením sezóny a dále nejméně jednou za tři měsíce. 

O kontrole se vede záznam.  



3. Hlavní roční kontrolu herních prvků zajišťuje odborně způsobilá osoba. Údržba a kontroly 

se provádějí také podle pokynů výrobce nebo dodavatele a příslušných technických 

norem.  

4. Poškozený nebo nebezpečný herní prvek se bezodkladně vyřadí z používání, viditelně 

označí a zajistí proti přístupu dětí a žáků do doby odstranění závady.  

6.3 Pískoviště 
1. Pískoviště se mimo dobu používání chrání vhodným krytem tak, aby se předcházelo jeho 

znečištění, zejména zvířecími exkrementy a odpady.  

2. Před použitím pískoviště se provádí vizuální kontrola. Nalezené nebezpečné předměty 

nebo znečištění se odstraní bezpečným způsobem; v případě kontaminace se pískoviště do 

vyřešení situace nepoužívá.  

3. Písek se udržuje v hygienicky vyhovujícím stavu. Jeho hygienické limity, případné 

odběry vzorků, rozbory a výměna se zajišťují podle aktuálních právních předpisů a 

pokynů orgánu ochrany veřejného zdraví.  

4. Údržba pískoviště se provádí podle potřeby, nejméně před zahájením hlavní sezóny a po 

letních prázdninách. O významných úkonech údržby a o výsledcích případných rozborů 

se vede záznam.  

7. Provozní řád keramické dílny 
1. Keramická dílna je určena pro výuku a zájmové činnosti pod přímým dohledem 

vyučujícího nebo vedoucího kroužku.  

2. V dílně je zakázáno jíst, pít a kouřit. Žáci přicházejí vhodně oblečeni a pracují pouze s 

materiály a pomůckami určenými vyučujícím.  

3. Před zahájením práce vyučující seznámí žáky s pracovním postupem, bezpečnostními 

pravidly a riziky konkrétní činnosti. Žáci dbají jeho pokynů, udržují pořádek na 

pracovním místě a po práci si umyjí ruce.  

4. S glazurami, engobami, barvítky a dalšími materiály se zachází podle pokynů vyučujícího 

a bezpečnostních listů. Materiály se skladují v uzavíratelných a označených obalech mimo 

dosah žáků.  

5. Každé poranění se ihned hlásí vyučujícímu. Vyučující poskytne první pomoc a postupuje 

podle části 2.3 tohoto řádu.  

6. Elektrickou vypalovací pec smí obsluhovat výhradně proškolený a pověřený zaměstnanec. 

Žákům je manipulace s pecí zakázána.  

7. Vypalování probíhá pouze v době, kdy v dílně neprobíhá výuka ani zájmová činnost. Při 

vypalování je dílna uzamčena, pec je označena výstrahou a přístup nepovolaných osob je 

zamezen.  

8. Pec se otevírá až po jejím bezpečném vychladnutí v souladu s návodem výrobce. Po 

skončení práce pověřený zaměstnanec zkontroluje stav dílny, vypnutí elektrických 

zařízení a prostory uzamkne.  

  



8. Provozní řád tělocvičny v ŠSA Nová Ves 
1. Tělocvična v ŠSA Nová Ves (školní sportovní areál) se využívá pro výuku tělesné 

výchovy, zájmové vzdělávání a další činnosti schválené školou nebo provozovatelem 

areálu.  

2. Žáci vstupují do tělocvičny, šaten a přilehlých prostor pouze pod dohledem vyučujícího 

nebo jiné pověřené a prokazatelně poučené osoby. Řídí se pokyny této osoby a provozním 

řádem ŠSA Nová Ves.  

3. Přesun žáků mezi školou a ŠSA Nová Ves organizuje a zabezpečuje vyučující. Žáci se 

pohybují ukázněně, dodržují pravidla bezpečného pohybu po komunikacích a neopouštějí 

skupinu bez souhlasu vyučujícího.  

4. Žáci používají určené šatny a hygienická zařízení. Cenné věci do tělocvičny nenosí; za 

věci uložené mimo místa určená vyučujícím škola odpovídá pouze v rozsahu stanoveném 

právními předpisy.  

5. Pro cvičení mají žáci vhodný sportovní oděv a čistou sportovní obuv s nebarvící 

podrážkou. Před cvičením odloží hodinky, šperky a jiné předměty, které by mohly ohrozit 

jejich bezpečnost nebo bezpečnost ostatních.  

6. Před zahájením výuky vyučující provede vizuální kontrolu cvičebního prostoru, nářadí a 

náčiní. Zjištěnou závadu bezodkladně oznámí provozovateli nebo ředitelce školy a do 

jejího odstranění nedovolí používat dotčené zařízení nebo prostor.  

7. Žáci používají nářadí, náčiní a sportovní zařízení pouze podle pokynů vyučujícího a v 

souladu s jejich určením. Manipulace s těžkým, závěsným nebo jinak rizikovým nářadím 

je možná jen pod přímým dohledem vyučujícího.  

8. V tělocvičně je zakázáno jíst, pít mimo určená místa, žvýkat žvýkačku při pohybových 

činnostech, vstupovat na cvičební plochu bez souhlasu vyučujícího, používat poškozené 

náčiní a chovat se způsobem ohrožujícím bezpečnost osob.  

9. Vyučující přizpůsobuje obsah, intenzitu a organizaci pohybových činností věku, 

zdravotnímu stavu, schopnostem žáků a aktuálním podmínkám. Počet žáků ve skupině 

nesmí překročit kapacitu stanovenou provozovatelem ŠSA Nová Ves a podmínky 

bezpečného výkonu činnosti.  

10. Každý úraz, bolest, nevolnost nebo závadu žák ihned oznámí vyučujícímu. 

Vyučující poskytne první pomoc, zajistí další potřebné ošetření a postupuje podle části 2.3 

tohoto řádu.  

11. Po skončení činnosti žáci uklidí použité náčiní na určené místo, opustí tělocvičnu 

pouze na pokyn vyučujícího a při odchodu se řídí jeho pokyny.  

  



9. Provozní řád počítačové učebny 
1. Žáci vstupují do počítačové učebny a pracují na počítačích pouze za přítomnosti a podle 

pokynů vyučujícího.  

2. Před zahájením práce žák zkontroluje své pracovní místo a zjištěné poškození nebo 

závadu ihned oznámí vyučujícímu.  

3. Žáci používají pouze zařízení, programy, účty a datová úložiště určené vyučujícím. Bez 

souhlasu vyučujícího nesmějí měnit nastavení zařízení, zapojení, konfiguraci programů 

ani zasahovat do elektrické instalace.  

4. V učebně je zakázáno jíst a pít. Vlastní datové nosiče mohou žáci používat pouze se 

souhlasem vyučujícího.  

5. Po ukončení práce žák uloží práci předepsaným způsobem, odhlásí se z účtů a ponechá 

pracovní místo v pořádku. Závady odstraňuje pouze pověřený zaměstnanec.  

10. Závěrečná ustanovení 
1. Vedoucí zaměstnanci seznamují s tímto řádem prokazatelně zaměstnance, na které se jeho 

ustanovení vztahují. Děti a žáci jsou s pravidly přiměřeně svému věku seznamováni 

prostřednictvím pedagogických pracovníků.  

2. Aktuálnost věcných údajů, zejména provozních dob, kapacit, rozvrhů, kontaktních a 

platebních údajů, zajišťuje ředitelka školy nejméně před zahájením každého školního 

roku.  

3. Tímto řádem se ruší Provozní řád ZŠ a MŠ Nová Ves účinný od 1. 2. 2023.  

 

 

 

V Nové Vsi dne 28.8.2026 

 

 

 

.Mgr. Pavla Procházková ředitelka školy 
  



 

Příloha č. 1 – Organizace školního stravování 
Před vydáním doplňte a ověřte všechny částky, data, číslo účtu a kontaktní 

údaje. Ceny z roku 2021 nelze převzít bez nového ověření. 

1. Přihlašování a odhlašování stravy 
1. Stravu lze přihlásit nebo odhlásit nejpozději do 12.30 hodin předcházejícího pracovního 

dne, a to prostřednictvím telefonu 721 227 554 - sms .  

2. V případě nepřítomnosti dítěte nebo žáka lze stravu vydat do vlastního jídlonosiče pouze 

za podmínek stanovených právními předpisy o školním stravování a tímto řádem.  

3. Neodhlášená strava je účtována v souladu s platnými podmínkami školního stravování.  

2. Úplata za školní stravování 
1. Úplata se hradí zálohově do 19. dne dne předcházejícího měsíce na účet, variabilní 

symbol 115-3278720217/0100 .  

2. Výše úplaty se stanoví v souladu s aktuálními finančními limity na nákup potravin a s 

věkovou skupinou strávníka.  

3. Aktuální ceny a zálohy pro jednotlivé věkové skupiny:  

 

Ceny stravování MŠ pro jednotlivé kategorie platné od 1.4.2023: 

Kategori

e 

Věk Strava Cena Celodenní 

celkem 

Poloden 

ní celkem 

Školné Celodenní 

záloha/měsíc 

  

Polodenní 

záloha/měsíc 

  

MŠ 

  

3 – 

6 

let 

přesnídáv

ka 

12,-   

52,- 

  

40,- 

  

240,- 

1040,- stravné 

240,- školné 

1.280,- záloha 

800,- stravné 

240,- školné 

1040,- záloha 

oběd 28,- 

svačina 12,- 

 

  



  

Kategorie Věk Strava Cena Celodenní 

celkem 

Polodenní 

celkem 

Školné Celodenní 

celkem 

  

Polodenní 

celkem 

  

MŠ 

  

7 let 

přesnídávka 14,-   

57,- 

  

45,- 

  

0,- 

  

1.140,- 

záloha 

  

900,- 

záloha 
oběd 31,- 

svačina 12,- 

 

Ceny stravování ZŠ pro jednotlivé kategorie platné od 1.4.2023: 

Kategorie Věk Strava Cena Celkem 

  

ZŠ 

  

1.4. ročník 

  

  

Oběd 

  

  

31,- 

  

660,- 

  

ZŠ 

  

5. ročník 

  

Oběd 

  

37,- 

  

740,- 

 

4. Přeplatky se vyúčtují po ukončení stravování, popřípadě se po dohodě se zákonným 

zástupcem převedou na účet sourozence.  

5. V případě neuhrazení zálohy postupuje škola podle podmínek školního stravování a 

právních předpisů.  

3. Dietní stravování 
Škola dietní stravování neposkytuje. 


