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1. Uéel a piisobnost Fadu

1. Tento provozni ad upravuje zdkladni provozni, hygienické a bezpecnostni podminky

Zakladni Skoly a Mateiské Skoly Nova Ves, okres Brno-venkov, pfispévkové organizace
(dale jen ,,8kola®).

. Rad je zavazny pro zaméstnance $koly, déti, zdky a dal3i osoby, které se se souhlasem

Skoly zdrzuji v jejich prostorach nebo uzivaji jeji venkovni hraci plochy.

. Rad vychazi zejména ze Skolského zékona, pravnich piedpisti o ochrané vetejného zdravi,

hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani,
Skolnim stravovani, evidenci urazl a ze souvisejicich predpisti bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci.

. Rad nenahrazuje skolni fad, vnitini fad Skolni druZiny, fa4dy odbornych uc¢eben, poZarni

poplachové smérnice, evakuacni plan, havarijni plan ani dokumentaci bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci.

2. Spole¢na provozni a hygienicka pravidla
2.1 Prostory, vétrani, vytapéni a osvétleni

1. Prostory Skoly jsou udrzovany v Cistém, bezpecném a provozuschopném stavu. Zavady

ohroZzujici zdravi nebo bezpec¢nost osob se bezodkladn¢ oznamuyji feditelce Skoly nebo ji
povéfenému zaméstnanci; do jejich odstranéni se piislusny prostor nebo zatfizeni
nepouziva.

. Ucebny, herny, chodby, hygienicka zatizeni a dalsi prostory ur¢ené k pobytu déti a zaka

jsou vétrany podle aktudlnich klimatickych podminek, obsazenosti a provoznich
moznosti. Vétrani nesmi ohrozit bezpecnost déti a zak.

. Teplota vzduchu, vétrani, osvétleni, ochrana pted oslnénim a ergonomické usporadani

pracovnich mist se zajist'uji v souladu s aktualnimi hygienickymi pozadavky. Pfi
nedodrzeni hygienickych limita feditelka Skoly pfijme pfimétend opatteni, poptipade
omezi nebo prerusi provoz dotéenych prostor.

. Ucebny s pocitacovym vybavenim jsou uspoiadany tak, aby byla zajisténa zrakova

pohoda a bezpecné pouzivani zatizeni.



2.2 Pitny rezim, uklid a odpady

1.

Skola je zasobovéna pitnou vodou z vefejného vodovodu. Pitny rezim déti a zaka je
zajiStovan po celou dobu pobytu ve skole, zejména pti vyssich venkovnich teplotach a
pohybovych aktivitach.

. Bézny uklid se provadi denn€. Zahrnuje zejména tiklid podlah, pracovnich ploch,

hygienickych zafizeni, kontaktnich mist a vynaseni odpadki. Hygienicka zafizeni se Cisti
a dezinfikuji podle potieby a s ohledem na jejich vyuziti.

. Nejméné¢ jednou tydné se provadi dukladny tklid omyvatelnych casti hygienickych

zafizeni a jejich dezinfekce. Pravideln¢ se provadi udrzba vzduchotechniky a
klimatiza¢nich zatizeni podle ndvodu vyrobce nebo dodavatele.

Okna, svitidla, vybaveni a prostory skoly se Cisti v ¢etnosti odpovidajici jejich provozu a
potiebé. Malovani se provadi podle potieby.

Pevny odpad se uklada do uzaviratelnych nadob nebo jednorazovych obali. Tridény
odpad se uklada oddé€len¢ do uréenych nadob. Odpad se odstranuje pravidelné tak, aby
nemohl ohrozit hygienu a bezpe¢nost provozu.

. Dezinfekce, dezinsekce a deratizace se provad¢ji podle potteby, s pouzitim vhodnych

prosttedkll a postupl. Zasah, ktery vyzaduje odbornou zpiisobilost, zajist'uje odborné
zpusobila osoba.

2.3 Bezpec€nost, tirazy a mimoiadné udalosti

1.

Déti a Zaci jsou poucovani o bezpecném chovani a o pravidlech ochrany zdravi pii
zahajeni Skolniho roku, pted ¢innostmi se zvySenym rizikem a podle potieby. O pouceni
se vede zaznam.

Kazdy traz, nahlé onemocnéni, mimofadnou udalost nebo zjisténou zavadu dité ¢i zak
thned oznami pedagogickému pracovnikovi nebo jinému zaméstnanci Skoly. Dité nebo
zak, ktery vykazuje znamky akutniho onemocnéni, je oddélen od ostatnich déti a zakt a je
nad nim zaji$tén dohled zletilé osoby do piedani zdkonnému zastupci nebo do zajisténi
dal$iho postupu.

Zaméstnanec Skoly pfi urazu poskytne prvni pomoc, zajisti dal$i potiebné oSetieni, bez
zbyte¢ného odkladu informuje zdkonného zastupce nezletilého ditéte nebo Zaka a
postupuje podle pravnich predpist o evidenci Uraza.

V knize urazl se eviduji vSechny trazy, o nichzZ se Skola dozvi, ve lhatach a v rozsahu
stanoveném pravnimi piedpisy. Zaznam o Urazu, hlaSeni a jeho zasilani se provadéji v
ptipadech a postupem stanovenym pravnimi ptedpisy.

. Pro ptipad nouze jsou v prostorach Skoly dostupna diilezita telefonni Cisla: 112

integrovany zachranny systém, 150 hasic¢sky zachranny sbor, 155 zdravotnicka zdchranna
sluzba, 158 Policie Ceské republiky.



3. Provoz zakladni Skoly
3.1 Organizace Skolniho dne

Cinnost Cas
Otevieni budovy pro zdky |7:25
1. vyu€ovaci hodina 7:45-8:30
1. prestavka 8:30-8:40
2. vyucovaci hodina 8:40-9:25
2. ptestavka 9:25-9:45
3. vyuCovaci hodina 9:45-10:30
3. prestavka 10:30-10:40
4. vyucovaci hodina 10:40-11:25
4. ptestavka 11:25-11:45
5. vyucovaci hodina 11:45-12:30
5. prestavka 12:30-12:45
6. vyucovaci hodina 12:45-13:30

1. Nulta vyucovaci hodina miiZze byt zafazena od 7:00 hodin pouze v souladu s rozvrhem a
pfislusnymi pravnimi pfedpisy.

2. Ptfed vyucovanim, o prestavkach, ve Skolni jideln¢ a pfi dalSich ¢innostech vykonavaji
pedagogicti pracovnici dohled podle rozvrhu dohledd.

3. Vyuka v odbornych ucebnach se tidi timto provoznim fadem, Skolnim fadem a fady
jednotlivych uceben.

3.2 ékglni stravovani — vydejni misto

1. Skolni stravovani se organizuje v souladu s pravnimi pfedpisy a s vnitinim fadem zatizeni
Skolniho stravovani.

2. Vydej ob&dii pro zaky zakladni Skoly probiha ve $kolni jideln€¢ — vydejné v Casech
stanovenych rozvrhem vydeje: 11.25 - 11.45; 12,30-12,45

3. Pted vstupem do jidelny si zaci umyji ruce. V jidelné se chovaji ohledupln¢, dodrzuji
hygienicka pravidla, pokyny zaméstnancti a pedagogicky dohled.

4. 74k hlasi technickou nebo hygienickou zavadu, traz & nevolnost ihned dozorujicimu
zameéstnanci. Nadobi po jidle odklada na uréené misto.

5. Jidelni listek je zvefejiiovan zplisobem stanovenym Skolou. Podminky ptihlaSovani a
odhlasovani stravy, vyse uplaty a platebni udaje upravuje piiloha €. 1 tohoto fadu.



4. Provoz materské Skoly
4.1 Zakladni udaje a provoz
1. Mateiska Skola je umisténa na adrese Nova Ves 225 a ma celodenni provoz od 6:00 do
16:30 hodin.
2. Kapacita matetské skoly, pocet tfid a aktualni pocet déti se fidi udaji vedenymi ve Skolské
dokumentaci a rozhodnutim o zapisu do Skolského rejstiiku. Pro Skolni rok [doplni se]
jsou déti rozdé€leny do téchto tiid:

Trida | Vékové sloZzeni | Pocet déti
Zabicky |3 -6 24
Berusky (3-6 23

3. Pii zafazovani déti mladSich tii let a pfi stanoveni poctu déti ve tfidach skola postupuje
podle aktualnich pravnich ptedpist a konkrétnich podminek vzdélavani.
4.2 Rezim dne
Rezim dne je orientacni; miize byt prizptisoben véku déti, aktudlni situaci, vzdélavacim
potfebam, pocasi, vyletim a dal$im akcim Skoly.

Cinnost Orientacni ¢as
Ptijimani déti, spontanni hra 6:00-7:00
Pohybové a vzdélavaci €innosti 7:00-8:30
Hygiena a stravovani podle organizace dne
Pobyt venku zpravidla 9:30-11:30
Obéd, hygiena a ptiprava na odpocinek od 11:30
Odpocinek a klidové €innosti zpravidla 12:15-14:15
Odpoledni ¢innosti a postupné rozchazeni déti do 16:30

1. Pohybov¢ aktivity a pfiméfené otuZovani se zafazuji pravideln€ s ohledem na v¢k,
zdravotni stav a individuélni potfeby déti.

2. Pobyt venku se zatazuje kazdy den po maximalni moZnou dobu. Jeho délka a napln se
upravuji s ohledem na klimatické podminky, kvalitu ovzdusi, zdravotni stav déti a dalsi
okolnosti.

3. Odpocinek se organizuje s prihlédnutim k individualnim potiebdm déti. Détem s nizsi
pottebou spanku jsou po odpocinku nabizeny klidové ¢innosti.

4. Détem mladSim tfi let se poskytuje individudlné pfizptisobeny adaptacni rezim a dostatek
¢asu pro hygienu, stravovani, pfevlékani a odpocinek.

4.3 Hygiena a pradlo

1. Hygienicka zatfizeni a vybaveni pro péci o déti se udrzuji v Cistoté a v provozuschopném
stavu. Pfebalovani déti se provadi s respektovanim jejich soukromi a hygienickych zasad.

2. Pouzité inkontinen¢ni pomiicky se ukladaji do uzaviratelnych nadob nebo obali urc¢enych
pro tento Ucel a odstranuji se bezpecnym a hygienickym zptisobem.

3. Luzkoviny se méni nejméné jednou za tfi tydny, ru¢niky nejméné jednou tydné a vzdy pfi
znedisténi. Cisté pradlo se skladuje oddélené od pouZitého pradla v uzaviratelnych a



¢istych prostorech.

4. Pouzité pradlo se uklada do oball zabranujicich znecisténi okoli; pii manipulaci s pradlem
se predchdzi kiizeni ¢istého a pouzitého pradla.

4.4 Stravovani v materské skole

1. Stravovani déti mateiské skoly se zajistuje v rozsahu odpovidajicim délce jejich pobytu v
matei'ské Skole a podle pravnich ptredpisti o Skolnim stravovani.

2. U déti mladsich tii let stanovi feditelka Skoly po dohod¢ se zakonnym zastupcem zptlisob a
rozsah stravovani s ohledem na potieby ditéte.

3. Podminky ptihlasovani a odhlasovani stravy, vyse tplaty a platebni tidaje upravuje
priloha €. 1 tohoto fadu.

5. Skolni druzina

1. Provoz skolni druziny, pfijiméni a odhlasovani ucastnikd, rezim ¢innosti, bezpecnost a
dalsi podminky upravuje samostatny vnitini fad skolni druziny.

2. Provozni doba $kolni druziny je ve dnech Skolniho vyucovani stanovena od 6:15 do 7:25
hodin a od 11:25 do 16:15 hodin.

3. Pro ¢innost Skolni druZiny lze vyuzivat prostory druziny, spole¢né prostory skoly, Skolni
zahradu, hfisté, pocitacovou uc¢ebnu a u¢ebnu s interaktivni tabuli, vzdy pti dodrzeni
piisluSnych fadi a zajiSténi dohledu.

6. Venkovni hraci plochy a piskovisté
6.1 Spolecna pravidla

1. Venkovni hraci plochy zékladni $koly na adrese Nova Ves 18 a matetské Skoly na adrese
Nova Ves 225 jsou urceny piedevsim pro déti a zaky Skoly pfi organizovanych
¢innostech. VyuZiti vefejnosti je moZzné pouze na zéklad¢ rozhodnuti skoly nebo
zfizovatele a za podminek pfedem stanovenych provozovatelem.

2. Déti a Zaci uzivaji venkovni hraci plochy pouze pod dohledem zaméstnance Skoly nebo
jiné povefené a prokazatelné poucené osoby.

3. Pfed zah4jenim pobytu venku provede osoba vykonavajici dohled vizualni kontrolu hraci
plochy, hernich prvk, vstupti, oploceni a piskoviste. Zjisti-li zavadu nebo nebezpecny
predmét, zajisti jeho odstranéni, poptipadé zamezi uzivani dot¢eného prostoru nebo prvku
a ozndmi zdvadu odpovédnému zameéstnanci.

4. Déti a Zaci pouzivaji herni prvky pouze k tcelu, k némuz jsou urceny, a fidi se pokyny
osoby vykondvajici dohled. Do aredlu se nevnasi alkohol, navykové latky, sklenéné
pfedméty ani jiné pfedméty ohrozujici bezpecnost osob.

5. Pti vysokych teplotach Skola zajiSt'uje pitny rezim a vyuziva moznosti zastinéni; délku
pobytu upravuje podle klimatickych podminek.

6.2 Kontroly a udrzba hernich prvku

1. Vizualni kontrola hernich prvki a povrchu hraci plochy se provadi denné nebo pred
pouZitim.

2. Provozni kontrola se provadi pfed zahajenim sezony a dale nejméné jednou za tfi mésice.
O kontrole se vede zaznam.



3.

4.

Hlavni ro¢ni kontrolu hernich prvki zajistuje odborné zpisobila osoba. Udrzba a kontroly
se provadeéji také podle pokynli vyrobce nebo dodavatele a ptislusnych technickych
norem.

Poskozeny nebo nebezpecny herni prvek se bezodkladné vytadi z pouzivani, viditelné
oznaci a zajisti proti ptistupu déti a zakt do doby odstranéni zévady.

6.3 Piskovisté

1.

2.

Piskovisté se mimo dobu pouzivani chrani vhodnym krytem tak, aby se pifedchazelo jeho
zneCisténi, zejména zvirecimi exkrementy a odpady.

Pted pouzitim piskovisté se provadi vizualni kontrola. Nalezené nebezpecné predméty
nebo znecisténi se odstrani bezpe¢nym zplisobem; v piipadé kontaminace se piskovisté do
vyieseni situace nepouziva.

Pisek se udrzuje v hygienicky vyhovujicim stavu. Jeho hygienické limity, ptipadné
odbéry vzorkll, rozbory a vymeéna se zajistuji podle aktudlnich pravnich ptedpist a
pokynt organu ochrany vefejné¢ho zdravi.

. Udrzba piskovisté se provadi podle potieby, nejméné pred zahajenim hlavni sezény a po

letnich prazdninach. O vyznamnych tikonech udrzby a o vysledcich ptipadnych rozbort
se vede zaznam.

7. Provozni rad keramické dilny

1.

Keramicka dilna je ur¢ena pro vyuku a zdjmové ¢innosti pod pfimym dohledem
vyucujiciho nebo vedouciho krouzku.

V dilné je zakazano jist, pit a koufit. Zaci pfichazeji vhodné obledeni a pracuji pouze s
materidly a pomlickami uréenymi vyucujicim.

. Pfed zah4jenim prace vyucujici sezndmi zaky s pracovnim postupem, bezpecnostnimi

pravidly a riziky konkrétni ¢innosti. Zaci dbaji jeho pokynii, udrzuji pofadek na
pracovnim misté a po praci si umyji ruce.

. S glazurami, engobami, barvitky a dal$imi materialy se zachézi podle pokynti vyucujiciho

a bezpec€nostnich listli. Materialy se skladuji v uzaviratelnych a oznacenych obalech mimo
dosah zaka.

. Kazdé poranéni se ihned hlési vyucujicimu. Vyucujici poskytne prvni pomoc a postupuje

podle ¢asti 2.3 tohoto tadu.

. Elektrickou vypalovaci pec smi obsluhovat vyhradné proskoleny a povéfeny zamestnanec.

Zaktm je manipulace s peci zakézana.

. Vypalovani probihéd pouze v dobé¢, kdy v diln¢€ neprobihd vyuka ani zdjmova ¢innost. Pti

vypalovani je dilna uzamcena, pec je oznacena vystrahou a piistup nepovolanych osob je
zamezen.

. Pec se otevira az po jejim bezpe¢ném vychladnuti v souladu s navodem vyrobce. Po

skonceni prace povéieny zamestnanec zkontroluje stav dilny, vypnuti elektrickych
zafizeni a prostory uzamkne.



8. Provozni iad télocviény v SSA Nova Ves

1.

10.

11.

Télocvi¢na v SSA Nova Ves (Skolni sportovni areél) se vyuziva pro vyuku télesné
vychovy, zajmové vzdélavani a dalsi Cinnosti schvalené skolou nebo provozovatelem
aredlu.

. Zaci vstupuji do t8locviény, Saten a piilehlych prostor pouze pod dohledem vyuéujiciho

nebo jiné povéfené a prokazatelné poudené osoby. Ridi se pokyny této osoby a provoznim
tadem SSA Nova Ves.

. Pfesun zakii mezi Skolou a SSA Nova Ves organizuje a zabezpecuje vyucujici. Zaci se

pohybuji ukaznéné, dodrzuji pravidla bezpecného pohybu po komunikacich a neopousteji
skupinu bez souhlasu vyucujiciho.

. Zaci pouzivaji ur€ené Satny a hygienicka zatizeni. Cenné véci do télocvicny nenosi; za

véci ulozené mimo mista uréend vyucujicim skola odpovida pouze v rozsahu stanoveném
pravnimi ptredpisy.

. Pro cviceni maji Zaci vhodny sportovni odév a Cistou sportovni obuv s nebarvici

podrazkou. Pfed cvi¢enim odlozi hodinky, Sperky a jiné pfedméty, které by mohly ohrozit
jejich bezpecnost nebo bezpecnost ostatnich.

. Pfed zah4jenim vyuky vyucujici provede vizualni kontrolu cvi¢ebniho prostoru, naradi a

nacini. Zjisténou zdvadu bezodkladné oznami provozovateli nebo feditelce Skoly a do
jejiho odstranéni nedovoli pouzivat dotéené zatizeni nebo prostor.

. Zaci pouZzivaji natradi, nacini a sportovni zatizeni pouze podle pokynil vyucujiciho a v

souladu s jejich ur¢enim. Manipulace s téZkym, zdvésnym nebo jinak rizikovym naradim
je mozna jen pod pfimym dohledem vyucujiciho.

.V té€locvicné je zakazano jist, pit mimo urcend mista, Zvykat Zvykacku pii pohybovych

¢innostech, vstupovat na cvicebni plochu bez souhlasu vyucujiciho, pouzivat posSkozené
nacini a chovat se zpiisobem ohrozujicim bezpecnost osob.

. Vyucujici prizptisobuje obsah, intenzitu a organizaci pohybovych ¢innosti véku,

zdravotnimu stavu, schopnostem zakt a aktuadlnim podminkam. Pocet zakt ve skupiné
nesmi piekrogit kapacitu stanovenou provozovatelem SSA Nova Ves a podminky
bezpecného vykonu ¢innosti.

Kazdy uraz, bolest, nevolnost nebo zavadu zak ihned ozndmi vyucujicimu.
Vyucujici poskytne prvni pomoc, zajisti dalsi potiebné oSetieni a postupuje podle ¢asti 2.3
tohoto fadu.

Po skonceni ¢innosti zaci uklidi pouZzité nacini na ur¢ené misto, opusti télocvi¢nu
pouze na pokyn vyucujiciho a pii odchodu se tidi jeho pokyny.



9. Provozni rad pocitaCové ucebny

1. Zéci vstupuji do pogitatové udebny a pracuji na poéitadich pouze za ptitomnosti a podle
pokynil vyucujiciho.

2. Ptfed zahajenim prace zak zkontroluje své pracovni misto a zjisténé poskozeni nebo
zavadu ihned oznédmi vyucujicimu.

3. Zéci pouzivaji pouze zafizeni, programy, uéty a datové ulozi$té uréené vyudujicim. Bez
souhlasu vyucujiciho nesméji ménit nastaveni zatizeni, zapojeni, konfiguraci programt
ani zasahovat do elektrické instalace.

4. V ucebné je zakéazano jist a pit. Vlastni datové nosi¢e mohou zéci pouzivat pouze se
souhlasem vyucujiciho.

5. Po ukonceni prace zak ulozi praci predepsanym zptisobem, odhlési se z ¢td a ponecha
pracovni misto v pofadku. Zavady odstranuje pouze povéreny zaméstnanec.

10. Zavérecna ustanoveni

1. Vedouci zaméstnanci seznamuji s timto fadem prokazatelné zaméstnance, na které se jeho
ustanoveni vztahuji. Déti a zaci jsou s pravidly pfimefené svému véku seznamovani
prostfednictvim pedagogickych pracovnikd.

2. Aktuélnost vécnych udaji, zejména provoznich dob, kapacit, rozvrhti, kontaktnich a
platebnich udajt, zajist'uje feditelka Skoly nejméné pied zahajenim kazdého Skolniho
roku.

3. Timto fadem se rusi Provozni fad ZS a MS Nova Ves u¢inny od 1. 2. 2023,

V Nové Vsi dne 28.8.2026

.Mgr. Pavla Prochdzkova feditelka Skoly



Priloha €. 1 — Organizace Skolniho stravovani

Pfed vydanim dopliite a ovérte vSechny ¢astky, data, Cislo uétu a kontaktni
udaje. Ceny z roku 2021 nelze pievzit bez nového ovéreni.

1. Prihlasovani a odhlaSovani stravy
1. Stravu lze ptihlésit nebo odhlasit nejpozdéji do 12.30 hodin ptedchazejiciho pracovniho
dne, a to prostiednictvim telefonu 721 227 554 - sms .
2. V ptipadé neptitomnosti ditéte nebo zaka lze stravu vydat do vlastniho jidlonosi¢e pouze
za podminek stanovenych pravnimi ptedpisy o Skolnim stravovani a timto fadem.
3. Neodhlasena strava je uctovana v souladu s platnymi podminkami $kolniho stravovani.

2. Uplata za $kolni stravovani

1. Uplata se hradi zalohové do 19. dne dne piedchazejiciho mésice na idet, variabilni

symbol 115-3278720217/0100 .

2. Vyse Uplaty se stanovi v souladu s aktualnimi finan¢nimi limity na ndkup potravin a s
veékovou skupinou stravnika.
3. Aktudlni ceny a zalohy pro jednotlivé vékové skupiny:

Ceny stravovani MS pro jednotlivé kategorie platné od 1.4.2023:

Kategori | VEk | Strava Cena | Celodenni | Poloden | Skolné | Celodenni Polodenni
e celkem | ni celkem zaloha/mésic | zaloha/mésic
pfesnidav | 12,- 1040,- stravné | 800,- stravné
Mg 3— | ka 52 40).- 240().- 240,- skolné 240,- skolné
6 ’ ’ " | 1.280,- zaloha | 1040,- zdloha
obéd 28,-
let
svacina 12,-




Kategorie | Vék | Strava Cena | Celodenni | Polodenni | Skolné | Celodenni | Polodenni
celkem celkem celkem celkem
presnidavka | 14,-
MS Tlet | hed 31 57,- 45,- 1.140,- 900,-
zaloha zaloha
svacina 12,-
Ceny stravovani ZS pro jednotlivé kategorie platné od 1.4.2023:
Kategorie Vék Strava Cena Celkem
Z8 1.4. roénik Obed 31,- 660,-
Z8 5. roénik Obed 37.- 740,-

4. Pteplatky se vyuctuji po ukonceni stravovani, popiipadé€ se po dohod¢ se zdkonnym
zastupcem pievedou na Ui¢et sourozence.
5. V ptipad¢ neuhrazeni zalohy postupuje Skola podle podminek $kolniho stravovani a

pravnich predpist.

3. Dietni stravovani
Skola dietni stravovani neposkytuje.




